
Arbeitszeugnis

für Michelle Wehrli
Thun, 31. Juli 2021

Frau Michelle Wehrli geboren am 06.01.1997, heimatberechtigt in Bolken (SO), hat vom 1. März
2019 bis 31. Juli 2021 in unserem Unternehmen als Assistant  Marketing & Sales gearbeitet.

Die Comvation AG entwickelt digitale Lösungen fürs Internet und automatisiert Prozesse mit
führenden Standard-Weblösungen, so dass Kunden Zeit und Kosten sparen. Als zentrales
Marketing- & Kommunikationsinstrument werden individuelle Websites entwickelt und
kompetenter Support und messbares Online Marketing geboten.

Das Arbeitspensum von Frau Wehrli betrug während der genannten Anstellungsdauer 20%.

Aufgabenbeschreibung

Der Aufgabenbereich von Michelle Wehrli umfasste insbesondere:

● Verkaufs- und Marketingkonzepte verfassen
● Planen, Erarbeiten und Umsetzen von Marketingaktionen
● Verfassen von Texten für Websites, Pressemitteilungen, Publireportagen, News und

SocialMedia-Posts
● Verfassen und Versenden von Newslettern
● Planung und Durchführung von kleineren Events
● Betreuung der firmeneigenen Website und der Social Media Plattformen
● Inserate und Publireportagen buchen und einsenden
● Skizzieren und Bildrecherche für Inserate und Mitteilungen
● Allgemeine Kommunikationsaufgaben
● Unterstützung der Abteilung Marketing und Verkauf
● Verkauf / Akquise per Telefon und E-Mail
● Evaluieren von potentiellen Kunden für die Akquise
● Führen von Verkaufsstatistiken
● Vorerfassung von Offerten und Angeboten
● Bedienung des Telefons und allgemeine administrative Tätigkeiten

Frau Wehrli verfügte bereits aus Ihrem Praktikum über ein fundiertes Know-how im Bereich
Marketing und Verkauf und konnte dieses während ihrer Tätigkeit laufend erweitern und
festigen.
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Beurteilung der Leistung

Wir lernten Frau Wehrli als eine äusserst freundliche und angenehme Person kennen. Wir
schätzten sie als aufgestellte, offene und aufgeschlossene Mitarbeiterin, die sich sofort gut
ins Team integrierte. Frau Wehrlis Verhalten gegenüber Kunden, Mitarbeitern und
Vorgesetzten war jederzeit absolut höflich und korrekt.

Die ihr übertragenen Aufgaben erledigte sie sehr selbstständig, zuverlässig und zu unserer
vollsten Zufriedenheit. Frau Wehrli beeindruckte durch ihre Kreativität und ihren
unerschöpflichen Ideenreichtum.
Die texterischen Fähigkeiten von Frau Wehrli vermochten auch Kunden zu begeistern. Mit
ihrer gut organisierten, engagierten und motivierten Arbeitsweise hat sie viel zur vorbildlichen
Zusammenarbeit im Team beigetragen. Die Qualität von Frau Wehrlis Arbeit war hoch und
sie geniesst unser ganzes Vertrauen.

Dieses Arbeitszeugnis wird am Ende des oben erwähnten Arbeitsverhältnisses ausgestellt.
Wir sind froh darüber, dass wir mit Frau Wehrli auch künftig noch punktuell auf eine sehr
engagierte und geschätzte Mitarbeiterin zurückgreifen dürfen. An dieser Stelle danken wir
Frau Wehrli herzlich für die bisher geleistete Arbeit und wünschen ihr für die berufliche und
private Zukunft weiterhin alles Gute und viel Erfolg.

Comvation AG

Janik Tschanz Andy Wirth
CEO Leiter Verkauf & Marketing
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